
PHỤ LỤC 
HƯỚNG DẪN BẦU DỒN PHIẾU 

(Kèm theo quy chế bầu HĐQT, BKS và chủ tịch HĐQT) 
 

I. Các cổ đông đã đề cử các ứng cử viên và quyết định như sau: 
- Chọn 5 thành viên HĐQT trong số 6 ứng cử viên 

- Chọn 3 thành viên BKS trong số 4 ứng cử viên 
- Chọn 1 chủ tịch HĐQT trong 2 ứng cử viên 

II. Cách thức bầu 
1. Xác định tổng số quyền biểu quyết của một cổ đông (và/hoặc đại diện cổ đông) 

Tổng số quyền 
biểu quyết = Tổng số cổ phần có 

quyền biểu quyết x 
Số thành viên được 

bầu của 
HĐQT/BKS/chủ tịch 

2. Cách thức ghi phiếu bầu cử 
Ví dụ: Cổ đông X nắm giữ (bao gồm sở hữu và được ủy quyền) 100.000 cổ phần có quyền 
biểu quyết. Khi đó tổng số quyền biểu quyết của cổ đông X là: 

 Đối với bầu thành viên HĐQT: 

Tổng số quyền biểu quyết là 100.000 x 5 = 500.000 quyền biểu quyết 
 Đối với bầu thành viên BKS: 

Tổng số quyền biểu quyết là 100.000 x 3 = 300.000 quyền biểu quyết 
 Đối với bầu chủ tịch HĐQT: 

Tổng số quyền biểu quyết là 100.000 x 1 = 100.000 quyền biểu quyết 
Cổ đông X có thể bầu bằng tổng số quyền biểu quyết của mình (sau khi được xác định 

theo công thức như  trên) theo một trong các phương thức sau đây: 

Trong mỗi phiếu có ít nhất 1 người không được bầu  

a. Chia đều cho các ứng cử viên (Mỗi ứng cử viên đều nhận được số quyền biểu quyết 
như nhau) 

STT Họ và tên Số quyền biểu quyết 
I. Bầu thành viên HĐQT 

1 Ông A  100.000 
2 Ông B 100.000 
3 Ông C 100.000 
4 Ông D 100.000 
5 Ông E x 
6 Ông F 100.000 



 Tổng cộng 500.000 
II. Bầu thành viên Ban Kiểm soát 

1 Ông G 100.000 
2 Ông H 100.000 
3 Bà K x 
4 Ông L 100.000 

 Tổng cộng 300.000 
III. Bầu chủ tịch HĐQT 

1 Ông A 100.000 
2 Ông C x 

 Tổng cộng 100.000 

b. Chia cho các ứng cử viên theo mức độ tín nhiệm với điều kiện tổng số quyền biểu 
quyết không được vượt quá số quyền biểu quyết mà mình sở hữu và/hoặc được ủy 
quyền. 

STT Họ và tên Số quyền biểu quyết 
I. Bầu thành viên HĐQT 

1 Ông A  200.000 
2 Ông B 100.000 
3 Ông C 50.000 
4 Ông D 50.000 
5 Ông E x 
6 Ông F 100.000 
 Tổng cộng 500.000 

II. Bầu thành viên Ban Kiểm soát 
1 Ông G 50.000 
2 Ông H 100.000 
3 Bà K x 
4 Ông L 150.000 

 Tổng cộng 300.000 
III. Bầu chủ tịch HĐQT 

1 Ông A 50.000 
2 Ông C x 

 Tổng cộng 50.000 

c. Dồn hết tổng số quyền biểu quyết của mình cho 01 ứng viên: 

STT Họ và tên Số quyền biểu quyết 
I. Bầu thành viên HĐQT 

1 Ông A  500.000 
2 Ông B X 
3 Ông C X 



4 Ông D X 
5 Ông E X 
6 Ông F X 
 Tổng cộng 500.000 

II. Bầu thành viên Ban Kiểm soát 
1 Ông G 300.000 
2 Ông H X 
3 Bà K X 
4 Ông L X 

 Tổng cộng 300.000 
III. Bầu chủ tịch HĐQT 

1 Ông A 100.000 
2 Ông C X 

 Tổng cộng 100.000 

d. Bỏ phiếu trắng (không bầu cho bất kỳ ứng cử viên nào) 

III. Phiếu bầu không hợp lệ: 

Phiếu bầu không hợp lệ là phiếu bầu vi phạm một trong số các điều kiện sau: 

-  Không do Ban tổ chức phát hành, không đóng dấu của công ty. 

-  Phiếu bầu số người vượt quá số tối đa theo quy định (tức bầu nhiều hơn 5 người đối với 
Hội đồng quản trị và hơn 3 người đối với Ban kiểm soát hơn 1 người đối với chủ tịch HĐQT) 

-  Phiếu bầu có tổng số quyền bầu cử đã bầu cho các ứng viên (do người bầu tự cộng) lớn 
hơn tổng số quyền được bầu đã ghi sẵn trên phiếu. 

- Phiếu bầu ghi tổng số đã bầu bị cộng sai mà ban kiểm phiếu cộng lại lớn tổng số quyền 
được bầu đã ghi sẵn trên phiếu. 

- Phiếu bầu tự ý ghi thêm tên người ngoài danh sách đã in sẵn hoặc gạch xoá vào phiếu 
(trường hợp viết sai phải đổi lại tên phiếu mới) 

 


